
 

Pravidla tvorby prezentace 
 
Prezentace slouží jako pomůcka přednášejícímu k vykládání.  
Posluchače má vtáhnout do problematiky, zaujmout pro dané téma, pomoct jim zapamatovat si důležité 
informace.  
Proto je velice důležité pořádně promyslet jak obsah, tak vzhled prezentace.  
 
 

Obsahová stránka prezentace  
 
Nejdůležitější pravidla  

 text by měl být bez gramatických a typografických chyb  

 veškerý text je psaný stručně, jasně, výstižně, přehledně  
o je členěn do odrážek  
o nejlepší je psát jen heslovitě – ne celé věty  

 
Řazení snímků  

1. jméno prezentujícího a výstižný název  
2. osnova – o čem budu povídat  
3. snímky zpracovávající dané téma  
4. shrnutí  
5. seznam použitých zdrojů  

 
 

Vzhled snímků  
 každý snímek by měl mít nadpis  

 na jednom snímku by mělo být maximálně 6 řádků textu  

 je vhodné používat i víceúrovňové seznamy  

 text by měl být napsaný co nejpřehledněji  
 
 

Grafická úprava  
 prezentace by měla být doplněna obrázky  

 přehledná  

 zvolen vhodný font a velikost písma  

 měla by mít jednotný vzhled  

 nemělo by se kombinovat moc druhů písma (max. 2)  

 nemělo by se kombinovat hodně efektů  

 pozor na animace – některé mohou odvádět pozornost a zdržovat  
 


